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A Beékéscsabai Tankerdiileti Kézpont 5/2018. (VI.15.) A Bekéscsabai Tankeriileti Kézpont Szervezeti és
szamu szabalyzata mitkddési szabalyzatanak médositasardl

A Békéscsabai Tankerlileti Kozpont Szervezti és Miikddési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)
az Alapitd Okirat modositasa és szervezeti struktira atalakitas okén az alabbiak szerint médosul.

1. § A Szabalyzat 2. § (2) bekezdés t) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
2. § (2) A Tankeriileti Kozpont alapadatai:

1) alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

kormanyzati funkcidszam kormanyzati funkcié megnevezése
1 | 013330 Palyazat-és tamogataskezelés, ellendrzés
2 | 013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
3 | 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése és fejlesztése
4 1082042 Koényvtari allomany gyarapitsa, nyilvantartisa
5 | 091110 Ovodai nevelés, ellatés szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényii gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak
6 | 091120 . .
szakmai feladatai
7 | 091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
8 | 091140 Ovodai nevelés, ellatds mukodtetési feladatai
o | 091211 Koznevelési intézményben tqnulék nappali rendszer(i nevelésének,
oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
10 | 091212 S‘d_jfl'[OS‘ nevelési igényﬁ tan}llc’)k nappali rendszerlii nevelésének,
oktatdsdnak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
Nemzetiségi tanulok nappali rendszerli nevelésének, oktatasanak
11 [ 091213 ; ; ;
szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
12 1091220 Kéznevelési intézmér'ly '1—4. évfolyamén tanuldék nevelésével,
B oktatasaval Osszefiiggd miikodtetési feladatok
13 | 091240 Alapfoku miivészetoktatas
14 | 091250 Alapfoki miivészetoktatassal Gsszefliged mikddtetési feladatok
15 | 091260 Felnottoktatas 1-4. évfolyamon
16 | 092111 Koznevelési intézm'énybeH ta.mulék’ nappali rendszer(i nevelésének,
oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
17 | 092112 Sajatos nevelési ig_ényﬁ tanylék nappali rendszerli nevelésének,
oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
Nemzetiségi tanuldk nappali rendszerii nevelésének, oktatisanak
18 | 092113 : . .
szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
19 | 092120 Koznevelési intézmépy '5-_8. e"vf.olyamén tanulok nevelésével,
oktatasaval 6sszefliggd mikodtetési feladatok
20 | 092140 Felnottoktatds 5-8. évfolyamon
21 | 092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai
5 Sajatos nevelési igényli tanuldk gimnaziumi nevelésének,
22 1092212 . . .
oktatasanak szakmai feladatai
23 | 092213 ?Jemzeti_ségi tanuldk gimnaziumi oktatasanak, nevelésének szakmai
eladatai
24 | 092221 Kﬁzism_ereti €s szakképesités lTlegSZBI'ZéSél'é“ felkészité szakmai
elméleti oktatds szakimai feladatai a szakképz iskolakban
Sajatos nevelési igényii tanulok kozismereti és szakképesités
25 1092222 megszerzésére felkészitd szakmai elméleti oktatasanak szakmai
feladatai a szakképzd iskolakban
Nemzetisegi tanuldék kodzismereti és szakképesités megszerzésére
26 | 092223 felkészitd szakmai elméleti oktatas szakmai feladatai a szakképzo
iskolaban
27 | 092231 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatas
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szakmai feladatai a szakképzd iskoldkban
Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére

28 | 092232 felkészitd szakmai gyakorlati oktatisdnak szakmai feladatai a
szakképzd iskolakban

29 | 092260 Gimné;ium ¢és szakkepzo iskola tanuldinak kézismereti és szakmai
elméleti oktatasaval Gsszefliggd mikddtetési feladatok
Szakképzé iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatdsdval

at |, 9o2270 osszefliggd mikodtetési feladatok

31 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

32 | 096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatdsanak biztositasa

13 | 096040 sznffvelési mtézményben tanuldk  kollégiumi, externatusi
nevelése

34 1097010 Oktatashoz kapcsolodé alkalmazott kutatéds és fejlesztés

35 1098010 Oktatds igazgatisa

36 | 098021 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység szakmai feladatai

37 | 098022 Pedagbgiai szakszolgaltato tevékenység mikodtetési feladatai

38 | 098023 Korai fejlesztés és fejlesztd nevelés tevékenység szakmai feladatai

39 | 098024 Korai fej lesztés €s fejlesztd nevelés tevékenység miikddtetési
feladatai

40 | 104011 Gyermekvédelmi bentlakésos elldtdsok

41 | 104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

2.§ A Szabalyzat 5. § (3) bekezdése az alabbi 4j p) ponttal egésziil ki:

3. 8 (3) 4 tankeriileti igazgato a (2) bekezdésben foglaltakon til:

p) irAnyitja a Tankeriileti K&zpont informatikai feladatainak ellatasat,”

3.§ A Szabalyzat 7. § (1) bekezdés c) pontja hatalyat vesziti.

4.§ A Szabalyzat 28. § (1) bekezdés helyébe a kivetkezd rendelkezés ép:

»28. § (1) A tankeriileti igazgatét akadalyoztatdsa esetén, illetve tavollétében a gazdaségi
igazgatohelyettes helyettesiti.”

5.§ A Szabalyzat 34.§ (1) bekezdés helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

34§ (1) A Tankeriileti Kézpont Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Foosztalya a gazdasagi
igazgatohelyettes vezetésével, illetve a Kozpont gazdasagi elndkhelyettesének szakmai
iranymutatasaval ellatja a Tankeriileti Kdzpont, illetve az altala fenntartott kéznevelési intézmények
koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, vagyongazdidlkodasi, mUszaki iizemeltetési,
kozbeszerzési feladatokat.”

6.§ A Szabalyzat 34. § (2) bekezdés o) és p) pontja hatalyat vesziti.
7.§ A Szabalyzat 34. § (2) bekezdés r) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

2348 (2) 4 Gazddlkoddsi és Uzemelietési Féosztaly a koliségvetési gazdalkoddsi és pénziigyi feladatai
kbrében gondoskodik

r) a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsok utalasarél,”
8.§ A Szabélyzat 36. § (2) bekezdése a kovetkezd m)-q) ponttal egésziil ki:

.36, § (2) A Humanpolitikai Osztaly segiti a tankeriileti igazatét és a szakmai igazgatéhelyettest a
taniigyigazgatasi és humanpolitikai feladatai ellatasaban, ennek keretében tébbelk kizatt:

m) gondoskodik az illetménvgazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl, ideértve az
unios forrasok terhére alkalmazott dolgozdkkal kapesolatos nyilvantartasokat is,

n)  gondoskodik a nem rendszeres ¢s kiilsd személyi juttatasok szamfejtésérdl, a kapesolddd
adatszolgaltatasok teljesitésérol,




A Békésesabai Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat Médositisa
0)  végzi munkaba jaras munkaltatéi hozzajarulasaval kapesolatos nyilvantartasok vezetését,
p)  kozremikddik a Tankeriileti Kozpont kéltségvetésének tervezésében,
q) adatot szolgaltat a koltségvetési beszamold elkészitéséhez.
9.§ A Szabalyzat VI. Fejezet a kivetkezd 31. alcimmel és 1j 39/A. §-szal egésziil ki:
,-31. Tankertileti Igazgatoi Kabinet

39/A.§ (1) A Tankeriileti Igazgatéi Kabinet a tankeriileti igazgatd altal meghatirozott
koordinacids, iratkezelési, programszervezési, kommunikécids valamint titkdrsagi feladatokat ellato,
osztaly jogallasu szervezeti egység. A Tankeriileti Igazgatoi Kabinetet a kabinetvezetd vezeti.

(2) A Tankeriileti Igazgatéi Kabinet koordinacios feladatai kdrében:

a) feliigyeli a tankeriileti igazgatd dontéseinek eldkészitését és végrehajtasat, kdzremiikédik a
Tankeriileti Kozpont szervezeti egységeinél zajlé szakmai feladatellatds nyomon kovetésében,
amelyrdl rendszeres tajékoztatast ad a tankertileti igazgatonak;

b) a tankeriileti igazgatoval és az igazgatOhelyettesekkel egyiittmikodik a Tankeriileti Kdzpont
feladatkiadasi, utdnkovetési, szamonkérési rendszerének kialakitdsaban, milkodtetésében és
iranyitasaban;

¢) gondoskodik a tobb szakteriiletet érintd szakmai anyagok elokészitésérdl, az azokhoz sziikséges
szakmai anyagoknak a Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységeitdl torténd bekérésérol.

(3) A Tankeriileti Igazgatdi Kabinet programszervezési feladatai keretében:

a) eldkésziti, szervezi és nyilvantartja a tankeriileti igazgatd programjait, ellatja az ehhez kapcsolodd
feladatokat;

b) ellatja a tankeriileti értekezlet, vezetdi értekezlet elokészitésével, szervezésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, az ott elhangzottakrél emlékeztetdt készit, amelyet jovahagyést kdvetden
tovabbit az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felelosok részére;

¢) hattéranyagot allit Gssze a tankerlileti igazgatd programjaihoz, amelyhez adatot, informacidt kérhet
a Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységeitdl;

d) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont rendezvényeinek, PR eseményeinek megszervezésérol,
lebonyolitasarol;

e) kapesolatot tart az értekezleteken részt vevo szervezetekkel, maganszemélyekkel.
(4) A Tankeriileti Igazgatdi Kabinet a kommunikdacios feladatai keretében:

a) a tankerlileti igazgaté irdnyitasdval ellatja a Tankertileti Kozpont rendezvényszervezéssel
kapcsolatos, valamint a tarsadalmi, kulturdlis, szakmai szervezetekkel, sportegyesiiletekkel valo
kapcsolattartasi feladatait;

b) a szervezeti egységekkel egyiittmiikddve miikddteti a Tankertiileti Kézpont informécids rendszerét,
gyljti a feladatellatassal kapcsolatos jo gyakorlatokat, Gtleteket;

c) elkésziti a kommunikacids stratégiat, a tankeriileti igazgatd jovahagyasat kdvetden végrehajtja azt;
d) felkutatja és fejleszti a Tankeriileti Kézponton kiviili egytittm{ikodési lehetdségeket;

e) kozremikodik egyiittmikodési megallapodasok megkdtésében a kulturalis, sport és egyéb
teriileteken mikodo egyesiiletekkel, alapitvanyokkal, szovetségekkel;

f) feltérképezi a Tankertileti K6zpont szakmai feladatellatasahoz a lehetséges partnereket, kapcsolatot
tart a szervezetekkel;

g) kapcsolatot tart a sajtod sajtoorganumokkal, a média képviseloivel;

h) osszedllitja a sajtomegkeresésekre adando vélaszokat, azokat a Kozpont erre jogosult szervezeti
egységével torténd egyeztetést kovetden megkiildi a kérdéseket megfogalmazéd médiumnak;
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i) tajékoztatja a kozvéleményt a Tankeriileti Kézpont mikodésérol, feladatairdl, eredményeirdl;
j) informaciot gyijt a tankertileti igazgatd szamara a sajtéban megjelend hirekrol, sajtofigyelést végez;

k) szervezi a tankerlileti igazgatd nyilvanos szerepléseit, Osszeallitia a szerepléshez, beszédhez
sziikséges hattéranyagokat;

(5) A Tankeriileti Igazgatoi Kabinet a titkarsagi feladatai kérében:

a) fogadja a tankeriileti igazgatohoz érkezett vendégeket,

b) tamogatja a tankeriileti igazgatd kills® programjainak szervezését,

¢) kdzremiiksdik a tankeriileti igazgato feladatellatdsahoz kapesolodd beszerzések elinditasaban.
(6) A Tankeriileti Igazgatoi Kabinet iratkezeléssel ¢sszefliggd feladatai keretében

a) ellatja a bejovo iratok, killdemények érkeztetését és szervezeti egységekre torténd szignélasat a
tankeriileti igazgat6 irdnymutatasa alapjan;

b) tovabbitja a Tankeriileti Kozpont szervezeti egységeihez a szignalt, valamint a tankeriileti igazgat6
altal kiadmanyozott expedialando iratokat;

c¢) gondoskodik a belsd iranyitasi eszkozok szervezeti egységek felé torténo tovabbitasarol.”
10. § A Szabalyzat 1. szdmu melléklete helyébe az 1. szdm melléklet 1ép.

11.§ (1) A Szabalyzat médositasa 2018. julius 1. napjan lép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat-mddositas 2018. jlius 2. napjan hatalyat vesziti.
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